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Hvordan aksessere Outlook pa web pa
felles-PCer

Viktig!
Denne brukerveiledningen er for ansatte som sjekker e-post via nettleser pa felles PCer.

Brukerveiledningen forklarer hvor du finner snarvei til nettleser hvor du kan sjekke e-post i
webapplikasjonen Outlook pG web. Denne nettleseren er satt opp slik at informasjonskapsler og
nettstedsdata blir slettet nar du lukker programmet. Det er viktig at dere benytter nettleseren som
er vist i veiledningen, da denne automatisk logger dere ut fra Outlook pa Web nar dere lukker den.

Apne fellesmappe «Program» og finn filen «Epost Ny»

1. Apne fellesmappe «Program», og bla ned til mappen som heter «Snarveier». Velg filen «Epost ny
1» om du sitter pd en ny maskin, og «Epost ny 2» om du sitter pa en eldre maskin. Om du er usikker
eller at det ikke virker kan du prgve Epost ny 2 og om den ikke virker velge Epost ny 1. OBS! «Epost —
Gammel» skal ikke benyttes.

T T = | Snarveier
Hjem Del Visning

“— v N > DennePCen > Program (\\hoved.local\Fil) (P:) > Snarveier >
Navn Endringsdato Type Sterrelse
»# Hurtigtilgang
3 licke i bruk
| Dokumenter
: 22 A jour Web kB
& Nedlastinger v

','I Agresso - Unit4 Business World

=] Bilder 2 AgressoilE(2) 2 kE
D Musikk 2 Agressoi lE 2 kB
I Skrivebord 2 Agresso 1 kB

Snarveier ) Arena 1kB
i Vidéoer 7] Cisco AnyConnect Secure Mobility Client 2 kB

’,‘") Citrix XenApp - Logon
@& OneDrive ] Elements 32-bits Windows
:: Elements 64-bits Windows ny
7 Elements 64-bits Windows
+2| Ephorte 6

[ Denne PCen
J 3D-objekter

=] Bilder #2 Ephortei IE 2kB

7 Dokumenter #.| Ephorte 6.11.2011 02:34 ternett-snarve 1 kE

D Musikk ,ﬁv_ Epost - Gammel 24,03.2021 13:13 ternett-snarve 1kB

; Nedlastinger 7+ Epostny 1 Snarve kB

I Skrivebord #= Epost ny 2 narve kB

i Videoer #| EVA - Elektronisk Valgadministrasjonssyst...  24.06.20 Snarvei 3 kB
&) Gisline 2 Tilkobling til ekste.

s Lokal disk (C:
= © 32 Internet Explorer (32-bits OS) 14

72 Internet Explorer (64-bits OS) 11.08
== i (\\hoved.local\Fil\BrukereS\IT) (H:) 9 Isy Proaktiv 27.0

= Felles (\\hoved.local\Fil) (F:)

== Program (\\hoved.local\Fil) (P:) m Milestone (Agresso WEB) (2) 08.1 k
= Bildearkiv (\\hoved.local\Fil) (@) "0 Milestone (Agresso WEB) : kB
== Prosjekter (\\hoved.local\Fil) (R:) 2 NetScaler Gateway 1.06. v 1 ke
S QMPlus 24.01.2018 12:26 rvei til festet n 1kB

¥ Nettverk % SDanlegg 2.07. Tilkobling til ekste. 3kB
% ShiftManager 6 17.01 Tilkobling til ekste, 2 kB

73 Snarvei til Intern telefonkatalog 15.10.2009 08:41 Snarvei 1 kB

HT:amVnewerS 24.03.2022 14:55 Program kB

ﬁVIsmaFlyt 19,02.2020 14:35 ternett-snarve 1 kB
‘,3 Visma ressursstyring (2) 29.0 narvei til festet n 1kB
2 visma Ressursstyring WEB ternett-snarve 1kB
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2. Klikk pa «Logg pa» for a logge pa din konto.

raloggpéTMmsoﬁ;E x o+ - o
C @ officecom e % 02
Vi bruker valgfrie n 1il 4 forbedre en pi vire, for eksempel pd sosiale medier, og for 4 vise
(D ey o é’;";l‘::‘ll’f.i‘?fﬂ;’lﬁii“ﬁ@wfum iy o s Godta Avld Behandie informasjonskapsler
siden.Per Info let fra 2

BE Microsoft | Office produdter v Ressurser + Maler  Kundestatte  Min konto Alt fra Microsoft ~  Logg p3 (&,

Office-appen blir den nye Microsoft 365-appen, stedet ditt for a finne, opprette og dele innhold og ideer. Finn ut mer >

3-8
Office blir
Microsoft 365

Med den helt nye Microsoft 365 kan du opprette, dele
og samarbeide pa ett sted med favorittappene din

Registrer deg for gratisversjonen av Microsoft 365 >

3. Du skal na logge deg pa Outlook pa web. Skriv inn din kommunale e-postadresse og trykk pa
«Neste»:

o

login.microsoftonline.com S @ % OO nomio

Outlook

B2 Microsoft
Sign in
to continue to Outlook

testtestersen@sorfold.kommune.no

No account? Create one!

Can't access your account?

Q\ Sign-in options
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4. Skriv inn ditt tilbakestilte passord:

B Sign in to Outlook X +

&< c & login.microsoftonline.com © & @ 8 0O % Incogni

Outlook

B® Microsoft
€ testrestersen@sorfold kommune.no

Enter password

Forgot my password

Dersom du logger pa for fgrste gang sa ma
du oppdatere passordet ditt. Skriv inn —
passordet du har fra sikkerpost i gverste mi Microsoft
felt der hvor det star «Navaerende
passord». | feltene under lager du ditt eget
passord. Det nye passordet ma inneholde Oppdater passordet
minst 8 tegn med minst 3 sma -og store
bokstaver, nummer og symboler.

test.testesen@sorfold kommuneno

Du ma oppdatere passordet ditt fordi dette er fgrste
gang du logger deg p3, eller fordi passordet ditt har
utlapt.

B,

Javarende passord

Nytt passord

o

ekreft passord

Logg pa
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5. Nar du har kommet inn, klikk pa «Outlook»:

Hjem

D {a®

Mitt innho...
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PowerPoint

Microsoft 365 P sek &

a = o Appen Office er i ferd med & bli den nye Microsoft 365 appen, hjemmet ditt for 4 finne, opprette og dele innhold og ideer. Finn ut mer

God ettermiddag Installer apper ~
Hurtigtilgang

Nylig &pnet 282 Delt ¥ Favoritter + T Lact = 88

[

lkke noe nylig innhold

Opprett et nytt dokument. eller last opp et for 4 komme i gang.

Se alt innheldet mitt —»

6. Da er du inne pa Outlook pa web, din nye webapplikasjon for e-post:

(& outlook.office.com, & O % Incognito

Outlook n  Teams call o [T [ n B

$ @

v § ¢ o

@)
o6

Your browser supports setting Outlook on the Web as the default email ... Tryitnow Ask again later Don't show again
~  Favorites Focused  Other = Filter
& Inbox
9 Sent ltems
_'jf Drafts

Add favorite

~ Folders

& Inbox
:’_f Drafts

1) Sent ltems

£

"IZ' Deleted ltems

£ e All done for the day
T Archive Enjoy your empty inbox.
(@ Motes

[ Conversation ...

Create new fol...

GIoups
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